
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procedura organizacji pracy Szkoły Podstawowej w Trzebini 

w czasie zagrożenia epidemicznego  

obowiązuje od 1 września 2020r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Cel 

Celem procedury jest określenie zasad organizacji pracy szkoły w związku z zagrożeniem 

zakażenia wirusem SARS-CoV-2 i określenie działań prewencyjnych mających na celu 

uniknięcie rozprzestrzeniania się wirusa 

 

Osoby odpowiedzialne za wdrożenie procedury 

Dyrektor szkoły, pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni. 

 

Postanowienia ogólne 

1. Do szkoły może przychodzić tylko: 

a. uczeń/pracownik zdrowy,  

b. uczeń/pracownik, którego domownicy nie przebywają na kwarantannie lub 

w izolacji w warunkach domowych. 

2. Uczeń może być przyprowadzany do szkoły i z niej odbierany przez opiekunów 

bez objawów chorobowych. 

3. Przez objawy rozumie się:  

a. gorączka 

b. suchy kaszel 

c. zmęczenie 

Rzadziej występujące objawy: 

d. ból mięśni 

e. ból gardła 

f. biegunka 

g. zapalenie spojówek 

h. ból głowy 

i. utrata smaku lub węchu 

j. wysypka skórna lub przebarwienia palców u rąk i stóp 

 



4. Należy ograniczyć na terenie szkoły przebywanie osób z zewnątrz, a jeśli ich 

obecność jest niezbędna zobowiązać do stosowania środków ochronnych (osłona 

nosa i ust, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk). 

5. Dopuszczalne jest wchodzenie do przestrzeni wspólnej opiekunów 

odprowadzających dzieci z zachowaniem zasady 1 opiekun na ucznia/uczniów 

przy zachowaniu dystansu społecznego od kolejnego opiekuna i pracownika szkoły 

min, 1,5 m. 

6. Wychowawcy klasy ustalają sposoby szybkiej komunikacji telefonicznej z 

rodzicami/ opiekunami ucznia. 

 

Higiena i dezynfekcja 

1. Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoły zobowiązani są do przestrzegania 

najwyższych standardów higienicznych. Po przyjściu do szkoły należy 

bezzwłocznie umyć ręce lub je zdezynfekować. 

2. Na terenie szkoły obowiązują ogólne zasady higieny, tj. unikanie dotykania oczu, 

ust i nosa, przestrzeniach ogólnodostępnych noszenie maseczek. 

3. Szkoła wyposażona jest w środki dezynfekujące niezbędne do odkażania pomocy 

dydaktycznych i elementów stałych oraz środki do dezynfekcji rąk. 

4. Szkoła wyposażona jest w bezdotykowy termometr. 

5. Należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta środka dezynfekującego, zwłaszcza 

w zakresie czasu niezbędnego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotów 

i pomieszczeń. 

6. Na terenie szkoły przeprowadzany jest monitoring codziennych prac 

porządkowych, w tym przede wszystkim utrzymania czystości w salach lekcyjnych, 

pomieszczeń sanitarno-higienicznych, ciągów komunikacyjnych, powierzchni 

dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i 

pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatur i włączników. 

7. Po wejściu do budynku szkoły obowiązuje dezynfekcja rąk.  



8. Przy wejściu do szkoły umieszczone są numery telefonów do właściwej stacji 

sanitarno- epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala i służb medycznych. 

9. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszono plakaty z zasadami 

prawidłowego mycia rąk i dezynfekcji rąk. 

10. Z sali, w której przebywają uczniowie, usuwa się przedmioty i sprzęty, których nie 

można skutecznie umyć, uprać lub zdezynfekować. Przybory do ćwiczeń (piłki, 

skakanki, obręcze itp.) wykorzystywane podczas zajęć należy dokładnie czyścić lub 

dezynfekować. 

 

Organizacja pracy szkoły 

1. Zapewnia się taką organizację pracy szkoły, która ograniczy gromadzenie się 

poszczególnych grup uczniów na terenie szkoły (np. różne godziny przerw lub 

zajęć na boisku) oraz uniemożliwi częstą zmianę pomieszczeń, w których odbywają 

się zajęcia. 

2. W klasach I-III przerwy organizuje nauczyciel adekwatnie do potrzeb uczniów, 

jednak nie rzadziej niż co 45 min. 

3. Zaleca się organizację przerw dla uczniów w miarę możliwości na świeżym 

powietrzu. 

4. Sale lekcyjne oraz części wspólne należy wietrzyć co najmniej raz na godzinę. 

5. Unika się organizowania większych skupisk uczniów w jednym pomieszczeniu, w 

tym ustala się bezpieczną zasadę korzystania przez grupę z szatni przed 

rozpoczęciem i po zakończeniu zajęć. 

6. Uczeń posiada własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą 

znajdować się na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we własnej szafce  

7. Uczniowie nie udostępniają innym uczniom swoich podręczników i przyborów. 

8. Uczeń nie powinien zabierać ze sobą do szkoły zbędnych przedmiotów. 

9. Podczas realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego  i sportowych, należy 

ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe.  



10. Szkoła organizuje zajęcia świetlicowe w świetlicy szkolnej lub, jeśli istnieje taka 

konieczność w innych salach dydaktycznych. 

11. Do regulaminu korzystania ze świetlicy należy wprowadzić zapisy dotyczące 

zapewnienia bezpieczeństwa w okresie pandemii. 

12. Pomieszczenia, w których odbywają się zajęcia świetlicowe należy wietrzyć nie 

rzadziej niż co godzinę, szczególnie przed przyjęciem wychowanków. 

13. Pomieszczenia, w których odbywają się zajęcia świetlicowe należy wyposażyć 

 w dozowniki z płynem do dezynfekcji rąk. 

14. Korzystanie z biblioteki szkolnej możliwe jest na określonych przez dyrektora 

szkoły zasadach, uwzględniających dwudniowy okres kwarantanny dla książek i 

innych materiałów wypożyczanych w bibliotece. 

 

Przygotowywanie i wydawanie posiłków 

1. Należy wyłączyć źródełka wody pitnej. 

2. Wprowadza się zasady szczególnej ostrożności dotyczące zabezpieczenia 

pracowników wydających posiłki, w miarę możliwości odległość stanowisk pracy 

(1,5m), a jeśli to niemożliwe – środki ochrony osobistej, płyny dezynfekujące do 

czyszczenia powierzchni i sprzętów. 

3. Szczególną uwagę należy zwrócić na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i 

dezynfekcji stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń 

stołowych oraz sztućców. 

4. Rekomenduje się zmianowe wydawanie obiadów, czyszczenie blatów stołów i 

poręczy, krzeseł po każdej grupie. 

5. Dopuszcza się możliwość spożywania posiłków przez uczniów w salach lekcyjnych 

z zachowaniem zasad bezpieczeństwa i higieny. 

6. Wielorazowe naczynia i sztućce należy myć w zmywarce z dodatkiem detergentu, 

w temperaturze min. 60°C lub je wyparzać. 

7. Ze stołówki należy usunąć zbędne dodatki, tj. pojemnik na cukier, wazoniki, 

pudełko na serwetki. 



8. Dania powinny być wydawane przez osobę do tego wyznaczoną. 

 

 

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAŻENIA  

U PERSONELU SZKOŁY 

1. Do pracy w podmiocie mogą przychodzić jedynie osoby, bez objawów 

chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie 

przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji. 

2. Należy wyznaczyć i przygotować (m.in. wyposażenie w środki ochrony i płyn 

dezynfekujący) pomieszczenie lub wydzielić obszar, w którym będzie można 

odizolować osobę w przypadku zdiagnozowania objawów chorobowych. 

3. Pracownicy/obsługa szkoły w przypadku wystąpienia niepokojących objawów nie 

powinni przychodzić do pracy, powinni pozostać w domu i skontaktować się 

telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę 

medyczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112  i 

poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem. 

4. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik, należy poddać 

gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w podmiocie procedurami 

oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.). 

5. W przypadku potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie szkoły należy 

stosować się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego. 

6. Należy  ustalić listę osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach 

szkoły, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie i zalecenie stosowania 

się do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego dostępnych na 

stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://www.gov.pl/web/gis

 odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym. 

7. Zawsze, w przypadku wątpliwości należy zwrócić się do właściwej powiatowej 

stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady. 

 

https://www.gov.pl/web/koronawirus/
https://www.gov.pl/web/gis
https://www.gov.pl/web/gis


POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAŻENIA 

UCZNIA 

1. Jeśli ucznia manifestuje, przejawia niepokojące objawy choroby należy odizolować je 

w odrębnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 

m odległości od innych osób i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów w 

celu pilnego odebrania dziecka ze szkoły. 

2. Uczeń pozostawać będzie pod opieką pracownika wyznaczonego przez dyrektora.  

3. Pracownik zobowiązany jest do założenia stroju ochronnego (fartuch ochronny, 

maska, przyłbica). Zalecana  odległość od ucznia – 2m. We wspomnianym 

pomieszczeniu, w tym czasie nie może przebywać żadna inna osoba 

4. O zaistniałej sytuacji dyrektor powiadamia Powiatową Stację Sanitarno-

Epidemiologiczną 

5. Po przyjeździe rodziców dziecko pozostaje pod ich opieką.  

6. Salę należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w 

podmiocie procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, 

poręcze, uchwyty itp.). 

7. Dalsze działania podejmuje dyrektor w porozumieniu z SANEPID-em, Organem 

prowadzącym, o podjętych decyzjach niezwłoczne informuje rodziców i 

pracowników szkoły. 

 

 

Potwierdzenie zakażenia SARS-CoV-2 na terenie szkoły 

 

1. Dyrektor informuje Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o 

zaistniałej sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzącym, po uzyskaniu 

pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje stosowną decyzję o zamknięciu szkoły 

zmianie modelu kształcenia lub innych środkach prewencyjnych. 

 


