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Provozni rad détské skupiny MOLEKULA

Adresa poskytovatele:
Svobodna Kopfiva, z.s.
Purkynova 2025/8
Teplice 415 01

ICO: 05547261

Adresa pracovisté:

KrusSnohorska 39, Chlumec 403 39

E-mail: info@skolamolekula.cz

Webové stranky: skolamolekula.cz

Kapacita: 16 déti

Provozni doba:

pracovni dny 7.00 - 17.00 hod

Détska skupina je spolufinancovana z OP Zaméstnanost v ramci projektu
CzZ.03.1.51/0.0/0.0/19_111/0014147. Celkovy harmonogram projektu 1. 7. 2019 - 30. 6.
2020 faze vybudovani + 1.7.2020-30.6.2022 4 faze provozu.

Datum zahajeni provozu zarizeni: 1. 7. 2020 (s platnosti od 27. 7. 2020)

Typ zafizeni: Détska skupina dle zakona ¢. 247/2014 Sb.

Cilova skupina: rodice s détmi

Détska skupina Molekula poskytuje sluzby za Ghradu viz Cenik sluzeb

Sidlo:
KruSnohorska 39
403 39 Chlumec
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Pracovnici:

- zdravotni¢ti pracovnici- détské sestry, zdravotni sestry, pozadované SZS ukondené
maturitou

- pedagogicti pracovnici — vychovatelky, pozadované stifedoskolské vzdélani ukoncené
maturitou

- chdvy - pozadovana zkouska Chlva pro déti do zahajeni povinné $kolni dochazky
- ostatni pracovnici - pomocnice, pozadovano zakladni vzdélani
NaplIn prace:

V zafizeni je poskytovana détem komplexni péce, jak z hlediska zdravotniho, tak vychovného,
jako nedélitelny celek, ktery ovliviuje télesny a dusevni vyvoj déti. PéCe o déti je doplfikem
rodinné péce, neni jeji ndhradou. Péle o déti musi odpovidat vékovym a individualnim
potfebam déti. Délka pobytu ditéte v zafizeni nesmi presahnout 8 -9 hodin.

Détska skupina nezajistuje vzdélavani ditéte.
PFijimani a propousténi déti

Do détské skupiny se prijimaji déti zdravé ve véku od 1 roku do 5 let s tim, ze jim bude
umoznéna dochazka do nastupu do MS, Fadné ockované. Déti, které vyzaduji zvlastni pédi,
télesné ¢i dusSevné handicapované, se mohou pfijimat po konzultaci s pfislusSnym détskym
Iékarem a pokud to dovoli provozni podminky zafizeni.

Dit& pFivadéji a odvadé&ji z détské skupiny rodi¢e nebo jina osoba zpdsobild k pravnim tkonlim,
kterou rodice ditéte uvedli v prihlasce.

Zaméstnanci détské skupiny (,tety") odpovidaji za déti od doby prevzeti ditéte az do doby
jejich op&tovného predani rodi¢im. Pfi predavani ditéte poskytne rodi¢ informace o
aktudlnim zdravotnim stavu ditéte. Zaméstnanec détské skupiny ma pravo neprijmout dité,
které jevi zndmky nemoci. V pripadé, Zze dité onemocni béhem pobytu, jsou o tom rodice
neprodlené informovani. Rodic je povinen si dité co nejrychleji vyzvednout. V pripadé akutniho,
Zivot ohrozujiciho stavu, zajisti bezodkladnou péci zaméstnanci détské skupiny.

Pred prijetim ditéte do détské skupiny je vhodné provadét postupnou adaptaci ditéte na nové
prostiedi.

Pobyt v détské skupiné:

Provoz zacina kazdy vsedni den v 7:00 hodin a konci v 17:00 hodin. Pfijem déti konci v 9:00
hodin rano. Pfijem déti béhem dne po domluvé s personalem.

Sidlo:
KruSnohorska 39
403 39 Chlumec
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Déti pouzivaiji vlastni podepsané obleceni.

Lozni pradlo, ruéniky, vedkeré hygienické pomdcky a prostfedky jsou poskytovany DS. Pokud
dité pouziva jednorazové pleny, je nutné je détem prinést.

Do détské skupiny by déti nemély z bezpeénostnich dlvodd nosit Sperky (s vyjimkou
upevnénych malych nausnic), cenné véci a jiné nevhodné predméty. Détska skupina nenese
odpovédnost za $kody zplsobené ztratou, ¢i poskozenim téchto véci véetné ndusnic.

Pro déti je pripravovana celodenni strava v souladu se zasadami zdravé vyzivy s ohledem na
vék ditéte a po celou dobu pobytu ditéte je dodrZzovan pitny rezim. Déti nejsou do jidla nuceny.

Navstévy v mistnostech détské skupiny, které jsou vyhrazeny pro déti, nejsou z hygienickych
dlvodd povoleny. Cizim osobam je vstup povolen jen v doprovodu zaméstnancd.

V celém objektu je zdkaz koureni, véetné elektronickych cigaret.

PFi vesSkerych dennich cinnostech se dodrzuji zdsady BOZP (bezpecnost a ochrana zdravi pfi
praci) a PO (pozarni ochrana).

Rezim dne:

Rezim dne je z organiza¢nich ddvod( ¢aste¢né stanoven, chlvy ho pruzné prizplsobuii
aktudlnim potrebam déti. V détské skupiné je dostatecné dbano na soukromi déti a individualni
pristup.

Rezim dne déti je tfeba co nejvice priblizit zplsobu Zivota déti v rodiné.

07:00 - 09:00 - prichod déti do DS

09:00 - 09:15 - ranni kruh

09:15 - 09:30 - dopoledni svacinka

09:30 - 11:30 - spolecna cinnost, pobyt venku

11:30 - 12:00 - obéd

12:00 - 13:30 - Cteni pohadek, odpocinek, spole¢na Cinnost s predskolaky
13:30 - 14:00 - odpoledni svacina

14:00 - 17:00 - spolec¢na cinnost, pobyt venku na zahradé, odevzdavani déti

Casovy rezim dne se mdze ménit s ohledem na individualni potfeby déti.
Stravovani
Strava je pfipravovana firmou Kuchyn TyrSovka s. r. o.

Rodi¢dm je k dispozici jidelni listek a tak lze, po domluvé, aktudln& pfizplsobit stravu
individualnim potrebam ditéte.

Dopoledne: Svacina (jogurt, tvaroh, ovoce, zelenina, pecivo)
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Poledne: Obéd

Odpoledne: Svacina (pecivo, ovoce, zelenina)

Pitny rezim zajistén po cely den

Svacinku zajistuji zaméstnanci zafizeni. O ndkupech, skladovani a vydejich se vedou zaznamy.

ZplUsob podavani jidla, krmeni déti musi sledovat nejen vyzivné, ale i vychovné hledisko.
Chdvy musi vést déti k samostatnym a spravnym hygienickym navykim.

PFi vydeji stravy dodrzuji vSichni zameéstnanci kritické body.

V pripadé individudlniho stravovani, kdy si rodi¢ pfinasi stravu pro své dité (dieta, alergie na
urcité druhy potravin,...), zajistime bezpecné ulozeni, ohfev a podani dodané stravy. Rodice
jsou plné odpovédni za kvalitu a nezavadnost této stravy.

Postup pfi onemocnéni ditéte:

Pfi vyskytu pfiznakl onemocnéni u ditéte je pecujici osoba povinna bezodkladné informovat
zakonného zastupce ditéte za Ucelem predani dité nebo zajistit poskytnuti zdravotnich sluzeb.

Pobyt venku:

K pobytu venku slouzi zahrada a blizka détska hristé s hernimi prvky. Déti travi na Cerstvém
vzduchu podle ro¢niho obdobi 0.5 - 2.5 hod. dopoledne, 0.5 - 1.5 hod odpoledne. Zaméstnanci
sleduji stav rozptylovych podminek.

K pobytu venku maji déti vzdy zajistén pitny rezim.

Piskovisté pro déti prekryvame prodysnou plachtou. 1x za 2 roky vyménujeme pisek v
piskovisti.

Spanek déti
Déti spi v postylkach, prevlecené do pyzamka, kazdé dité ma vlastni postylku.
Doba spanku musi odpovidat individualnim potfebam déti.

Pfi spanku déti musi byt zajistén staly dozor.

Sidlo:
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Nepritomnost ditéte
Rodice jsou povinni oznamit nepfitomnost ditéte véas a to kazdy den do 7 hodin rano.

Prvni den omluvené nepfitomnosti ditéte je mozné vyzvednout si obéd po domluvé do 12.00
hod do vlastnich jidlonosi&Q.

Détska skupina ruéi za kvalitu stravy jen do doby vydeje rodi¢im.

Po nemoci, popfipadé jiné nepritomnosti ditéte je rodi¢ povinen prihlasit dité den dopredu.
Vraci-li se dité po nemoci, neni bézné nutné potvrzeni lékare. Tim vSak neni vylouc¢eno pravo
jesli pozadovat od rodi¢l dit&te ve spornych pripadech souhlas lékafe s jeho ndvratem do

kolektivu.

Infekéni onemocnéni jsou rodice povinni ohlasit vzdy prvni den absence.

Ukonceni dochazky ditéte do zarizeni
Pobyt ditéte v détské skupiné je ukoncen, jestlize o to pozadaji rodi¢e pisemné.
Vedeni détské skupiny mlze pobyt ditéte ukonéit pokud:

a) dité& neni schopno se v prostifedi ptizplsobit nebo zdravotni stav ditéte ohroZuje zdravi
ostatnich déti,

b) rodi¢ neuhradi ani po opakovaném upozornéni platbu za umisténi ditéte v détské skupiné

nebo zdvaZnym zplsobem narusuje provoz détské skupiny, popfipadé opakované porusuje
provozni rad.

Vyse nakladl a zplisob Uhrady
Skolné a naklady na stravovani ditéte za dany mésic tvori Ghrnem vysi mésicni platby.

Mési¢ni platba je stanovena v souladu s Prehledem cen. Ceny v Prehledu cen je opravnén
poskytovatel jednostranné ménit.

Mésicni pausalni poplatek ¢ini 2 000,- K¢ + stravné, v pripadé dochazky 1 - 2x tydné 1 300,-
K¢ + stravné.

Stravné: celodenni 65,- K¢

Platce mési¢ni platbu uhradi bezhotovostnim zplsobem na Ulet: 9770734001/5500
Raiffeisenba
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Poskytovani informaci a vyFizovani stiznosti

O provozu a cinnosti détské skupiny jsou rodiCe informovani na nasténkach umisténych
na chodbé & v $atné déti . Pravidelné je zde umistovan jidelni¢ek, rozpis poskytnutych
sluzeb a tydenni vychovny plan dé&ti. Informace jsou rodi¢dm dostupné i na webovych
strankach détské skupiny.

Informace o détech jsou kazdodenné& podavany rodi¢dm piimo zaméstnanci.
Rodice si mohou dohodnout konzultace s vedouci détské skupiny na konkrétni den i hodinu.

Rodice jsou povinni aktualizovat Udaje uvadéné ve vsSech pisemnostech, zmény v osobnich
datech ditéte, telefonniho spojeni i svého trvalého bydlisté.

Stiznosti a podnéty k praci zafizeni je mozné podavat Ustné i pisemné. Pisemné stiznosti
adresovat na adresu poskytovatele.

Hygiena provozu zafizeni
Manipulace s pradlem:

- pracovnici se pred nastupem do sluzby prevlékaji do pracovniho odévu a prezouvaji se.
Pracovnici si odév vyménuji dle potreby,

- déti nosi vlastni podepsané obleceni, véetné nahradniho,

- pfi pobytu mimo areal pouzivaji déti reflexni vesty,

- lozni pradlo se prevléka 1x za 14 dni vzdy podle potfeby. Pfi previékani postylek se
provadi i jejich dezinfekce,

- pouzivaji se vyhradné jednorazové pleny, které se odhazuji do igelitovych pytld vedle
prebalovaciho stolu a dvakrat denné se likviduji s béznym komunalnim odpadem,

- déti i zaméstnanci pouzivaji vyhradné jednorazové rucniky,

- Spinavé pradlo se uklada do koSe v koupelné a pravidelné se odvazi.

- Uklid se zajistuje dle prisludného harmonogramu (denni, tydenni, mési¢ni), vzdy mimo
provozni dobu zafizeni. Uklidové pomicky jsou ulozeny v Uklidové mistnosti, kterd je
uzamcena.

- Fadny uklid se provadi denné horkou vodou vhodnym uUklidovym prostfedkem (Savo,
Jar, Cif). Dezinfekce ploch a povrch( pak dle harmonogramu.

- ohniskova desinfekce se provadi pfi vyskytu prenosného onemocnéni v zafizeni a jeji
rozsah je uréovan pracovnikem hygienické stanice.

Manipulace s odpadem:

- b&Zny komundlni odpad je odklddan do odpadkovych kodd s igelitovym pytlem a denné
odnasen do popelnice (tfidéni sklo, papir, plasty).
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Nadobi se umyva v mycce.
Navstévy v zafFizeni a spoluprace s rodici
Navstévy v détské skupiné jsou omezeny.
Rodi¢lim nové pfijatych déti je ukdzana provozovna, aby se s nimi navazala dobra spolupréce.
V ramci adaptacniho pobytu je rodi¢dm umoznén pobyt v herné&, vidy s ohledem na ostatni
déti.

Zaznamy souvisejici s péci o déti:

Prihlaska ditéte

- Potvrzeni o radném ockovani

- Dotaznik ditéte

- Tabulka dochazky (evidencni list)

- Sesit s dennim programem

- Postaveni rodi¢d na trhu prace

- Monitorovaci list podporené osoby

- Souhlas se zpracovanim osobnich Gdajd

- Podepsany souhlas rodi¢d s dochdzkou ditéte

V Teplicich dne 20.5.2020 vypracovala: Ivana Kopfivova
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