Procedury zatatwiania spraw w Szkole Podstawowej nr 374 im. gen. Piotra Szembeka

Podstawa prawna:

Dz.U.2020.0.256 t.j. - Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego Statut Szkoty Podstawowej nr 374 im.gen. Piotra Szembeka

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego Librus w Szkole Podstawowej nr 374 im.
gen. Piotra Szembeka
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Dyrektor szkoty, nauczyciele, wychowawcy obowigzani sg zatatwiaé sprawy bez
zbednej zwioki.

Nauczyciele odbierajg nadestane wiadomosci w dniach, w ktoérych pracujg w szkole.
Niezwiocznie powinny by¢ zatatwiane nieskomplikowane sprawy -dyrektor,
nauczyciele, wychowawcy odpowiadajg na wiadomosci w dzienniku elektronicznym
Librus , e- maile, pisma w ciggu tygodnia w kolejnosci ich naptywania.

Czas na odpowiedz przystang w pigtek po potudniu liczy sie od poniedziatku.

Sprawy wymagajgce wyjasnien i ustalen z innymi osobami i podmiotami zatatwiane sg
w kolejnosci ich naptywania nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie
skomplikowane - nie p6zniej niz w ciggu dwoch miesiecy.

W przypadku prosby o wydanie opinii o uczniu nauczyciel ma 7 dni na jej sporzadzenie
i przedtozenie dyrektorowi do podpisu. Dyrektor zatatwia sprawe zgodnie z pkt.2.



